
 

 

PLANO DE TREINAMENTO INTERNO 

Apresentar plano de treinamento, visando habilitar os usuários internos do Município ao manuseio e 
operacionalização dos novos sistemas que serão implantados 
 

 

Tipo de 

Treinamento 

 

     Sistema 

     Turmas 

(15 pessoas 

por turma) 

Carga 

horária 

mínima 

 

Abordagem mínima 

 

 

 

 
 

Interno 

 

Contabilidade 

Controle 

Interno 

Licitações 

Contratos e 

Convênios 

Compras 

Patrimônio e 

Almoxarifado 
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12hs 

Apresentação do fluxo de navegação dos 

módulos da Solução Integrada e a transmissão 

das informações necessárias para a utilização 

das suas funcionalidades. 

*Configurações 

*Cadastros  

*Movimentação 

*Lançamentos 

*Relatórios  

*Atualizações  

*Fechamento diário/semanal/mensal 

*abertura de chamados  

 

 

 

Interno 

Recursos 

Humanos 

(Folha de 

Pagamento, 

Ponto 

Eletrônico, E- 

Social, 

Demonstrativo 

de Pagamento 

Online, Lei de 

Acesso à 

Informação) 
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12hs 

Apresentação do fluxo de navegação dos 

módulos da Solução Integrada e a transmissão 

das informações necessárias para a utilização 

das suas funcionalidades. 

*Configurações 

*Cadastros  

*Movimentação 

*Lançamentos 

*Relatórios  

*Atualizações  

*Fechamento diário/semanal/mensal 

*abertura de chamados 

 

 
 

Interno 

 

 

módulo ISS 
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12hs 

Apresentação do fluxo de navegação dos 

módulos da Solução Integrada e a transmissão 

das informações necessárias para a utilização 

das suas funcionalidades. 

*Configurações 

*Cadastros  

*Movimentação 

*Lançamentos 

*Relatórios  

*Atualizações  

*Fechamento diário/semanal/mensal 

*abertura de chamados 



 

 

 

 
 

Interno 

 

Tributação Offline, 
com boletos 
online 
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12hs 

Apresentação do fluxo de navegação dos 

módulos da Solução Integrada e a transmissão 

das informações necessárias para a utilização 

das suas funcionalidades. 

*Configurações 

*Cadastros  

*Movimentação 

*Lançamentos 

*Relatórios  

*Atualizações  

*Fechamento diário/semanal/mensal 

*abertura de chamados 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 


