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DECRETO N° 137/2024
08 DE MAIO DE 2024

Regulamenta o funcionamento do Nucleo de Capacitagéo e
Avaliagdo da Secretaria Municipal de Administragdo e de
Planejamento do municipio de Itabaiana, estado de Sergipe,

e dé providéncias correlatas.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANA, ESTADO DE SERGIPE,
no uso de suas atribuigdes legais previstas na Lei Orgénica do Municipio
e legislagao especifica;

Considerando que a Lei Complementar (Municipal) n°® 09/2009 - Lei
de Estrutura Administrativa estabelece sua subordinagdo aos principios
constitucionais da eficiéncia e supremacia do interesse publico, dentre
outros, cabendo ao Poder Executivo a adogdo de questdes estratégicas
para atender aos principios técnicos recomendaveis ao bom desempenho

de suas atribuigdes;

Considerando que, na forma do art. 6° da referida lei municipal “O
modelo de gestdo da Administragdo Publica Municipal estd assentado na
introdugado de novas praticas gerenciais que privilegiem resultados como
matriz da mudanga, associando, assim, sistematicamente os oérgéos e

entidades publicas a objetivos e resultados.”;

Considerando que a Secretaria Municipal de Administragao possui,
dentro de suas atribuigées previstas no Art. 55 da ja citada lei de Estrutura
Administrativa, promover e implementar planos e programas de
modernizagdo e aperfeigoamento da gestdo administrativa no ambito da

Administragdo Municipal, gerindo a vida funcional dos servidores através

“
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da promogio do seu desenvolvimento e implementagao de politicas de
valorizagdo e aperfeigoamento profissional, para citar algumas;

Considerando que cabe a Secretaria Municipal de Administragéao,
através do Nucleo de Capacitagdo e Avaliagdo, propor cursos de
treinamentos, capacitagdo ou remanejamentos de servidores do quadro

para otimizagdo na execugao das atividades e relagdes funcionais;

Considerando que o art. 93, § 2° da Lei Organica do Municipio
autoriza a concessao de bens publicos de uso comum para finalidade
escolar, o que se da na forma da Lei Ordinaria (Municipal) n° 2.626/2023;

Considerando que a Coordenagdo do Nucleo de Capacitagao e
Avaliagdo é considerada de assessoramento e diregéo, podendo suas
fungdes administrativas serem desempenhadas por cargo em comissao da
administragao direta do Poder Executivo, cabendo sua regulamentagao na
forma dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar (Municipal) n® 10/2009 - Lei

da Estrutura de Cargos e Salarios;

Considerando, por fim, a necessidade de regulamentar a atuagédo do
Nucleo de Capacitagdo e Avaliagdo do Municipio, vinculado a Secretaria
Municipal de Administragao;

RESOLVE:
TiTULO UNICO
DA ESCOLA DE GOVERNO E ADMINISTRAGAO PUBLICA

CAPITULO|
DA INSTITUIGAO
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Art. 1° Regulamentar o funcionamento do Nicleo de Capacitagdo e Avaliagio do
Municipio de Itabaiana, pertencente & estrutura organizacional da Secretaria municipal
de Administragéo e de Planejamento do Municipio de Itabaiana, com estrutura formal da
administragdo municipal, enquanto unidade gestora técnica dos programas e atividades
a serem desenvolvidas.

§1° O Nucleo de Capacitagdo e Avaliagao recebera o nome de “Escola de Governo e
Administragao Publica de Itabaiana— ESGAPI".

§2° A ESGAPI esta diretamente subordinada a(ao) Secretario Municipal de
Administragéo e de Planejamento do municipio de Itabaiana, estado de Sergipe, e sera

operacionalizada sob administragdo de uma Coordenadoria.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 2° A Escola de Governo e Administragdo Publica de Itabaiana - ESGAPI, tem por
finalidade geral promover, preparar e executar agdes de formagdo, capacitagao,
aperfeigoamento e valorizagado de servidores publicos da administragdo municipal do
poder executivo, podendo, no exercicio de suas atribuigdes:

| — executar programa de capacitagdo e aperfeicoamento dos servidores municipais,
previstos em lei;

Il — dar suporte técnico as areas de gestdo de pessoal, inclusive emitindo pareceres e
manifestagdes técnicas em casos especificos, quanto a validade de titulos para
nomeagao de concurso, carreira e seus direitos;

111 — dar apoio técnico ao Departamento de Pessoal e aos 6rgaos colegiados que compde
o sistema de gestao de pessoal na forma do disposto na legislagao vigente;

IV — promover a integragao das agdes de capacitagdo, visando a economicidade e ao

W
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§1° O desenvolvimento das competéncias e atribuigées da ESGAPI destinam-se a
realizagdo dos pressupostos, diretrizes e objetos determinado na Lei de Estrutura
Administrativa, de Cargos e Salarios e Estatuto dos Servidores, e as seguintes
finalidades programaéticas;

| - valorizag&o do servidor publico, por meio de agées permanentes de capacitagéo,
avaliagédo e desenvolvimento na carreira;

Il - promogéo da conscientizagao do servidor para compreender e assumir de forma
integral, seu papel de agente publico, responsavel pela construgédo e pelo éxito das
metas institucionais do governo vigente e da importancia de seu papel junto a sociedade;
Il - despertar e manter a busca constante do conhecimento e criar condigdes para que
cada servidor possa assumir o papel decisério no exercicio de suas fungdes;

IV - melhora constante da eficacia da gestao municipal e da qualidade social dos servigcos
prestados ao cidadao, bem como a adequagdo do quadro de servidores aos perfis
profissionais e responsabilidades coletivas requeridas pelo setor publico e seus usuarios;
V - racionalizagao e efetividade dos recursos alocados a capacitagdo, a avaliagéo e ao
desenvolvimento do pessoal efetivo na carreira; e,

VI - ser um centro de referéncia na geragdo, difusdo e gestdo do conhecimento em

politicas publicas.

§2° Complementarmente aquelas que decorrerem do disposto no caput e no § 1° deste
artigo, cabem a ESGAPI as seguintes atribuigctes:

| - promover, desenvolver e coordenar as agbes de capacitagdo, avaliagdo e
desenvolvimento de pessoal na forma dos planos anuais desenvolvidos e validados
pelas instancias e autoridades dos sistema de gestao de pessoal;

Il - promover a integragdo das agdes municipais de capacitagdo e desenvolvimento,
visando a economicidade e ao melhor aproveitamento dos recursos;

11l - auxiliar as unidades de gestao de pessoal dos 6rgaos da administragdo municipal,
na implantagdo e desenvolvimento das agbes gerais de capacitagao e avaliagao, ou

aquelas direcionadas ao atendimento das necessidades especificas dos 6rgaos;
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IV - criar mecanismos de incentivo a atuagéo dos servidores e empregados publicos no
papel de facilitadores, instrutores e multiplicadores em agées de capacitagéo, instituindo
e gerindo o programa servidor instrutor disciplinado neste decreto;

V - propor convénios, protocolos de cooperagdo e mecanismos similares com entidades
publicas ou privadas bem como contratos de prestagdo de servigos técnicos com
pessoas fisicas ou juridicas, visando a realizagéo dos seus fins;

VI - realizar junto aos 6rgdos da administragdo municipal o levantamento das
necessidades de capacitagdo, bem como o diagndstico de capacitagéo e insumos do
programa de avaliagdo de desempenho que servirdo de subsidio na elaboragéo do
planejamento anual de capacitagao;

VII - elaborar o planejamento anual de capacitagao, coordenando e executando agées
de capacitagao definidas e submeté-lo a apreciagdo & Secretaria de Administragao;

VIII - elaborar o relatério de execugao do planejamento anual de capacitagéo, divulgar
sinteses e estatisticas sobre os resultados alcangados as despesas efetuadas com
capacitagao, bem como encaminha-los a apreciagéo do colegiado responsével pelo tema
do sistema municipal de gestéo de pessoal;

IX - desenvolver e manter atualizado o sistema de acompanhamento e informagdes
gerenciais dos projetos e programas sob sua responsabilidade; e,

X - fazer executar o plano de midia dos projetos e programas sob sua responsabilidade

técnica.

§3° Mediante proposta do érgéo ou entidade da administragéo indireta municipal, a
ESGAPI podera atuar junto a referida unidade no &mbito de suas competéncias, desde
que formalmente autorizada pela autoridade titular da secretaria municipal responsavel

pela gestdo de pessoal.

§4° Cabera ao 6rgdo ou entidade da administragao municipal, proponente das agoes

previstas neste decreto, arcar com os custos das atividades pactuadas, conforme termo
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Praga Fausto Cardoso, n°® 12, Centro, Itabalana/SE | CEP 49.500-012| CNPJ n°® 13.104.740/0901-10
| www.itabaiana.se.gov.br [gabinete@itabaiana.se.gov.br |

de cooperagao formal a ser firmado para tal.

Digitalizado com CamScanner

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaiana

Praca Fausto Cardoso CEP: 49.500-223 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79)34319-712
EMAIL: gabinete@itabaiana.se.gov.br

Assinado digitalmente por 13104740000110 - MUNICIPIO DE ITABAIANA



quarta-feira, 8 de maio de 2024 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
19 - Ano | - N° 346 PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANA

DECRETO

ji: 7 /-
& -

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ITABAIANA

§5° O Poder Executivo Municipal fica autorizado, na forma da Lei Ordinaria (Municipal)
n° 2.636/2023, a celebrar instrumentos de convénio, contratos, acordos, ajustes,
parcerias, termo de fomento ou outros instrumento legal com pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, para fins de promogdo dos servigos publicos para regular
funcionamento da ESGAPI.

§6° A ESGAPI pode estender sua atuagdo para atendimento de servidores ou
empregados publicos ndo mencionados no “caput” deste artigo, mediante a celebragéo

de convénios.

Art. 3° No exercicio de sua competéncia, cabe a Escola de Governo e Administragéao

Publica de Itabaiana - ESGAPI, desenvolver os seguintes objetivos:

| - implementar uma politica de formagéo, capacitagdo e de valorizagado permanente de
pessoal, mediante realizagéo de cursos e eventos;

I - formar, capacitar e integrar os servidores, nos varios niveis de habilitagdo profissional
e formagao educacional;

Il - concorrer para a melhoria de métodos e técnicas de gestdo administrativa e
operacional, aplicaveis a formagao, capacitagéo e integragéo de pessoal, com vistas ao
aperfeigoamento dos servidores;

IV - desenvolver formas de cooperagédo técnica e/ou intercdmbio cultural e educativo,
com outros 6rgdos ou entidades, inclusive de diferentes esferas de governo, com o
objetivo de enriquecer as atividades curriculares da ESGAPI, mediante a celebragéo de
convénios ou contratos, observada a legislagao aplicavel;

V - elaborar projetos de desenvolvimento e de capacitagdo, bem como de outras
atividades de ensino, definindo os seus objetivos, programas e métodos, recursos
didaticos, sistemas de avaliagdo e pré-requisitos para treinamento;

VI - realizar cursos, treinamentos e outras atividades de ensino;

VII - promover atividades ou eventos visando a integragéo dos servidores;

VIII - promover agoes de atendimento psicossocial aos servidores;
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IX - promover atividades que visem & valorizagao e a dignificagao da fungéo publica e de
pessoal para os respectivos servigos;

X - promover o fortalecimento do instituto do mérito na fungéo publica;

XI - promover atividades que visem & definigdo de perfis profissionais exigiveis para
determinadas fungdes e de curriculos necessarios para os que ministrarem e/ou
conduzirem eventos a serem realizados;

XII - promover e realizar outras atividades ou atribuigdes correlatas, ou inerentes a sua

finalidade, e as que forem regularmente conferidas ou determinadas.

§1° A ESGAPI exercera suas atribuigdes com o auxilio da equipe técnica e administrativa
de servidores lotados na unidade e o auxilio da equipe de suporte pedagégico na forma

deste Decreto ou legislagao correlata.

§2° A ESGAPI disciplinara o exercicio das atividades cometidas por este decreto e sob
sua coordenagdo, podendo, para tanto, expedir as instrugdes que se fizerem
necessarias, as quais deverdo ser aprovadas pela autoridade superior na hierarquia

funcional a que esta vinculada.

CAPITULO Ill
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 4° A estrutura organica da Escola de Governo e Administragao Publica de Itabaiana

— ESGAPI podera ser exercida pelas seguintes fungoes:

| - Diretoria;
Il - Coordenadoria pedagdgica - COPED;
1l - Coordenadoria de atendimento psicossocial - COAPSI;

V - Secretaria Escolar - SE.

Paragrafo unico. A descrigao, especificagao, lotagédo, subordinagédo hierarquica e
delegagdo dos cargos constardo neste Decreto Regulamentar, aplicando-se, no que
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couber, ao que dispées as Leis Complementares Municipal n°® 09/2009, 10/2009 e
11/2009.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS

SEGAO |
DA DIRETORIA
Art. 5° A diretoria da ESGAPI tem por competéncia:

| - exercer a diregao da escola;

Il - coordenar e supervisionar as atividades técnico - pedagdgicas e administrativo-
operacionais da escola;

IIl - articular a implantagao e realizagdo dos cursos;

IV - submeter a aprovagéo do secretario da pasta o calendario escolar e assegurar o seu
cumprimento;

V - elaborar e encaminhar a secretaria responsavel o relatério das atividades da escola;
VI - expedir normas internas necessarias ao bom funcionamento da escola;

VIl - manter articulagdo com os fatores externos, para sua integragdo com a escola,
propiciando a atualizagéo dos curriculos;

VIII - realizar estudos e pesquisas sobre oferta e demanda de cursos, visando subsidiar
a area técnico-pedagogica;

IX - apoiar a area pedagoégica na identificagédo de campos de estagios de visitas técnicas,
e no encaminhamento dos alunos para essas atividades pedagogicas;

X - operacionalizar, em conjunto com a secretaria escolar, os recursos que forem
destinados & manutengéo da escola;

XI - exercer as demais atividades correlatas ou inerentes a diregdo da escola e outras

que forem legal ou regularmente estabelecidas.

§1° A Diretoria da ESGAPI ¢ subordinada diretamente ao(a) Secretario(a) Municipal de
Administragdo do municipio de Itabaiana/SE, e sera dirigida por pessoa que tenha

VAS
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formagdo em nivel superior em Direito ou Pedagogia e com especializagdo na area,
devidamente indicado pelo Chefe do Poder Executivo.

§2° A fungao de Diretor(a) da ESGAPI poderé ser exercida de forma direta, através de
Agente publico do quadro de servidores estaveis e efetivos ou comissionado do

municipio, nomeado pelo Chefe do Poder Executivo na forma da lei.

§3° A fungao de Diretor(a) podera ser exercida de forma indireta, através de pessoa fisica
que atenda aos requisitos do §1°, contratada através do convénio ou outro instrumento

legal.

SEGAOIII
DA COORDENADORIA PEDAGOGICA

Art. 6° Compete a Coordenadoria Pedagégica da ESGAPI:

| - prestar assessoramento a diretoria, na area pedagdgica;

Il - coordenar as atividades técnico-pedagégicas da escola;

11l - implantar e implementar laboratérios de curriculos;

IV - realizar estudos para definigdo de modelos de avaliagdo por competéncia;

V - coordenar a elaboragéo e execugao de planos de cursos;

VI - manter articulagdo com outros centros de educagao profissional, buscando troca de
experiéncias e inovagdes pedagdgicas;

VIl - coordenar as atividades de certificagéo;

VIII - exercer outras atividades correlatas ou inerentes & coordenagdo pedagégica da

escola e as que forem legal ou regularmente estabelecidas.

Paragrafo Gnico. A coordenadoria pedagégica da ESGAPI consiste em atividade
exclusivamente docente, ndo possuindo qualquer fungdo administrativa e esta
subordinada diretamente a diretoria da mesma escola, e sera dirigida por Agente publico
do quadro de servidores estaveis e efetivos ou comissionado do municipio de Itabaia:j.\)\{
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estado de Sergipe, com formagdo em nivel superior em Direito ou Pedagogia e com
especializagédo na area, devidamente indicado pela diretoria da ESGAPI e nomeado pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

SEGAO llI
DA COORDENADORIA DE ATENDIMENTO PSICOSSOCIAL

Art. 7° Compete & Coordenadoria de atendimento psicossocial da ESGAP!:

| - prestar assessoramento a diretoria, na area de atendimento psicossocial;

Il - coordenar e acompanhar as atividades de atendimento psicossocial da ESGAPI,
relativas ao atendimento dos servidores publicos;

IIl - exercer outras atividades correlatas ou inerentes & coordenagao psicossocial da

escola, e as que forem regularmente estabelecidas.

Paragrafo Unico. A coordenadoria de atendimento psicossocial da ESGAPI esta
subordinada diretamente a diretoria da mesma escola, e sera dirigida por Agente publico
do quadro de servidores estaveis e efetivos ou comissionado do municipio de Itabaiana,
estado de Sergipe, com formagao em nivel superior em Direito ou Pedagogia e com
especializagdo na area, devidamente indicado pela diretoria da ESGAPI e nomeado pelo

Chefe do Poder Executivo Municipal.

SEGAO IV
DA SECRETARIA ESCOLAR

Art. 8° Compete a secretaria escolar da ESGAPI:

| - prestar assessoramento administrativo e assisténcia a diregao da ESGAPI; /\J\/ -
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Il - receber, expedir, distribuir, controlar e organizar o fluxo de correspondéncias e
processos;

Il - manter atualizada toda documentagao da ESGAPI sob sua responsabilidade;

IV - organizar e controlar os registros escolares, diarios, frequéncias, segundo cada
proposta aprovada, mantendo dossié atualizado sobre a vida escolar, documentos e
dados referentes a cada aluno;

V - expedir certificados e diplomas, certidoes e declaragdes, mediante autorizagao da
diretoria;

VI - atender a solicitagdes dos érgaos competentes, no que se refere ao funcionamento
da escola;

VIl - organizar documentos e dados necessarios a elaboragéo de relatérios;

VIII - manter a organizagéo de informes, dados, realizagées e resultados dos corpos
discente e docente da escola;

IX - exercer as demais atividades correlatas ou inerentes & secretaria escolar da

ESGAPI, e as que forem regularmente estabelecidas.

Paragrafo unico. A secretaria escolar da ESGAPI esta subordinada diretamente a
diretoria da mesma escola, e sera dirigida por Agente publico do quadro de servidores
estaveis e efetivos ou comissionado do municipio de Itabaiana, estado de Sergipe, com
formagao em nivel superior em Direito ou Pedagogia e com especializagdo na area,
devidamente indicado pela diretoria da ESGAPI e nomeado pelo Chefe do Poder

Executivo Municipal.

CAPITULO V
DAS ATRIBUIGCOES DOS DIRIGENTES

SECAOI
DAS ATRIBUIGOES DO DIRETOR

W~
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Art. 9° S&o atribuigbes do diretor da ESGAPI:

| - dirigir, supervisionar, acompanhar, controlar e fiscalizar superiormente as agdes,
atividades e servigos da escola;

Il - prestar assessoramento ao secretario municipal do planejamento, orgamento e
gestéo, nos assuntos da area de competéncia da ESGAPI;

Il - aprovar, ouvido o secretario municipal do planejamento, orgamento e gestéo, os
planos, programas e projetos relativos a escola;

IV - desenvolver agdes destinadas a obtengdo de recursos, observada a legislagéo
pertinente, com vistas a execugéo e ao desenvolvimento dos programas, projetos, agoes
e atividades a cargo da escola;

V - promover os meios ou medidas necessarias para o pleno funcionamento da escola;

VI - desempenhar outras atribuigdes afins ou correlatas, as que vierem a ser legalmente
estabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas pelo secretario

municipal do planejamento, orgamento e gestao.

SEGAO Il
DAS ATRIBUIGOES COMUNS DOS DIRIGENTES DE ORGAOS

Art. 10. S&o atribuicées comuns dos dirigentes de 6rgdos da escola de governo e
administragdo publica - ESGAPI, além daquelas que venham a ser previstas em leis,
decretos, regulamentos e outras normas regulares:

| - dirigir, coordenar, acompanhar, controlar e fiscalizar as atividades e servigos afetos
ao respectivo 6rgéo;

Il - responder, perante o superior hierarquico, pela disciplina administrativa no érgao,
propondo medidas disciplinares, se for o caso, para servidores que atuarem no mesmo
orgéo;

Il - propor, a autoridade competente, normas de procedimento administrativo, visando

W™
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IV - promover meios ou medidas administrativas necessarias ao pleno funcionamento e
a completa realizagédo das atividades do 6rgéo;

V - desempenhar outras atribuiges afins ou inerentes ao érgéo, as que vierem a ser
legalmente estabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas
pela autoridade competente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 11. As competéncias e atribuigdes regulamentadas por este Decreto nao excluem o
exercicio de outras que legalmente se constituam necessarias ao alcance da finalidade
do Nucleo de Capacitagao e Avaliagdo através da “Escola de Governo e Administragao
Publica de Itabaiana— ESGAPI".

Art. 12. Para atender as necessidades do funcionamento da ESGAPI, a diretoria, através
do(a) Secretario(a) Municipal de Administragao podera solicitar a remog&o, ou cessao,
conforme o caso, de servidores indispensaveis aos servigos dos érgdos ou unidades
integrantes da estrutura da mesma escola, observadas a qualificagdo do servidor, a
conveniéncia da administragéo e as normas legais e regulamentares pertinentes.

Art. 13. O Poder Executivo podera adotar as providéncias necessarias no sentido de
fazer as adequagdes econdmico, financeiras e orgamentarias para regular
funcionamento do Nucleo de Capacitagéo e Avaliagao através da “Escola de Governo e
Administragao Publica de Itabaiana- ESGAPI", observando as normas legais e
regulamentares pertinentes.

Art. 14. Os profissionais que ministrarem aulas, cursos e treinamentos na Escola de
Governo e Administragdo Publica, servidores ou ndo do Poder Executivo, fardo jus a
retribuicdo por hora-aula na forma prevista na legislagdo vigente e/ou no Plano de
Trabalho executado através de convénio, parceria ou outro instrumento legal.
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Paragrafo unico. Os valores de hora-aula referidos no “caput” deste artigo devem ser

estabelecidos considerando a titulagdo académica do profissional.

Art. 15 O Regimento Interno e as normas quanto ao corpo docente, e as demais normas,
instrugdes e orientagdes regulares que se fizerem necessarias sobre detalhamento de
organizagao, estrutura, funcionamento e atuagéo das unidades organicas da ESGAPI
devem ser estabelecidas por atos do Secretario Municipal de Administragédo e de
Planejamento do municipio de Itabaiana, sem prejuizo da competéncia regulamentar do
Prefeito do Municipio.

Art. 16. As atividades de apoio administrativo, necessarias & implantagao,
funcionamento e atuagio da Escola de Governo e Administragdo Publica - ESGAPI,
como Nucleo integrante da sua estrutura organico-administrativa da Secretaria Municipal
de Administragéo, sao por ela prestadas diretamente, ou mesmo, mediante solicitagao
do seu titular, com a participagdo de outros érgaos e entidades da Administragéo Publica.

Art. 17. As normas, instrugdes e/ou orientagdes regulares, que se fizerem necessarias a
aplicagdo ou execugdo deste Decreto, devem ser expedidas mediante atos do Poder
Executivo.

Art. 18. Ao Poder Executivo cabe promover as medidas necessarias para efetivagdo dos
procedimentos or¢gamentarios e financeiros decorrentes da execugao ou aplicagéo deste
Decreto, correndo, as respectivas despesas, a conta das dotagdes proprias consignadas
no Orgamento do Municipio para o mesmo Poder Executivo.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando disposigdes
em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de iana, 08 de maio de 2024.
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ADAILTON RESENDE SOUSA
Preféito do Municjpio de Itabaiana/SE
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