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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANA
FUNDO MUN!CIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA
1.0 - OBJETIVO

1.1 -REGISTRO DE PRECOS visando a contratagio de empresa para prestagio de servigos de
manutengio preventiva, corretiva e assisténcia mecdnica para veiculos leves e pesados, de
propriedade deste municipio,

- DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

o Os servicos deverdio ser prestados de forma preventiva e corretiva, em toda a frota, através de
méo de obra especializada e qualificada, consoante as orientagSes inscritas no Manual do Condutor
e neste Termo de Referénceia;

. entende-se por manutengfio preventiva a séric de procedimentos destinados a prevenir a
ocorréncia de quebras e defeitos nos mecanismos dos veiculos, com o escopo de manté-los em
perfeito estado de funcionamento;

. incluem-se na Manutengfo Preventiva, sem exclusio do que se fizer necessario:

- revisdes previstas no Manual do Condutor de cada veiculo, embasadas na quilometragem pré-
definida; a exemplificar: 5.000 km, 10.000 km, 15.000 km e outras;

- revisdo de freios e embreagem;

- revisio do sistema de diregfio;

- ajustes mecénicos ¢ elétricos;

- revisio do sistema de suspenséo;

- teste geral da parte elétrica;

- revisdio do sistema de ar-condicionado;

- alinhamento de dire¢do, cambagem e balanceamento de rodas;

-toda m#o de obra, seja: mecinica, elétrica ou eletrénica;

. A manuten¢iio preventiva acontecera mensalmente.

. entende-se por Manuten¢fo Corretiva a série de procedimentos destinados a recolocar os
veiculos em seu perfeito estado de funcionamento, seja efetuando ajustes, regulagem ou reparos,
substituindo pecas, mecanismos, componentes, suprimentos, acessorios obrigatorios, latarias,
borrachas, forros e outros que se fizerem necessarios;

. incluem-se na manuteng#o corretiva, sem exclusdo do que se fizer necessario:

— os servigos referentes a substituiciio de pegas, acessorios, latarias, mecanismos, componentes,
suprimentos desgastados, quebrados ou com defeitos;

- reparo de ar-condicionado;

- retifica de motor;

- reparo em cdmbio e diferencial;

- reparo de suspensdo;

- reforma de estofamentos, carpetes e forros;

- lanternagem; ¢

— pintura.
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- reparo na parte elétrica
. A manuten¢do corretiva acontecera de acordo com a necessidade.

3.0 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 — A prestagfio de servigos em tela visa atender as demandas do Municipio de Itabaiana, no que
se refere a contratagfio de empresa na prestagdo de servigos de manutengéio preventiva, corretiva e
assisténcia mecanica para a os veiculos leves e pesados de propriedade deste municipio, sem a
reposicéo de pegas;

3.2 — Os servigos, objeto da presente licitagio, caracterizam-se como de especial, tendo em vista que
n#o sdo geralmente oferecidos por diversos fornecedores e facilmente comparéveis entre si, de modo
a permitir a decisfo de contratar com base no menor prego, ofertado;

3.3 A adog#io do SRP — Sistema de Registro de Pregos enquadra-se perfeitamente nos perfilhados
do Art. 2°, incisos Il e IV, do Decreto Municipal n° 171, de 07 de dezembro de 2017, pela contrataggo
para diversos orgfos publicos, proporcionando melhor planejamento dos gastos ptiblicos, bem como
em virtude da impossibilidade de se definir, prévia e exatamente, o quantitativo a ser demandado pela
administrac#o.

4.0 - FUNDAMENTACAQO LEGAL

4.1 —A contratagio objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal, na Lei n° 10.520 subsidiada
pela Lei n° 8666/93 e suas alteragdes, Lei Complementar n® 123/06, Decreto Municipal n° 004, de
02 de janeiro de 2006, e Decreto Municipal n® 105/2016, Decreto Municipal n° 171, de 07 de
dezembro de 2017 e Decreto Municipal n® 179/2017.

5.0 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

5.1 — O Fundo Municipal de Assisténcia Social sera o Orgiio responsavel pelo controle e
administra¢io da Ata de Registro de Pregos, decorrente desta licitagdo.

5.2 — A emissfio das Ordens de servigo sera da inteira responsabilidade € iniciativa dos 6rgéos usuarios
do registro, cabendo aos mesmos todos os atos de administragfio junto as Fornecedoras e serdo
formalizados através da emisso da(s) Nota(s) de Empenho(s).

5.3 —Nso podera ser emitida qualquer Ordem de servigo sem a prévia existéncia do respectivo crédito
or¢gamentario.

5.4 — Cumpridas as formalidades a Autoridade Competente atestard as Notas Fiscais através de
aposigfio de carimbo com assinatura e as encaminhara a Prefeitura para pagamento.

5.5— Os pagamentos serfio efetuados de acordo com o servigo prestado, no valor correspondente as
Ordens de servico comprovadamente atendidas, mediante apresentagfio dos seguintes documentos:
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5.5.1 — Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) e liquidada(s);
5.5.2 — Prova de regularidade Fiscal e Trabalhista.

5.6 — Havendo disponibilidade financeira e cumpridas as formalidades, os 6rgéos efetuarfio o
pagamento das faturas até o décimo dia til da apresentagfo das mesmas na Tesouraria Municipal.

5.7- Nenhum pagamento serad efetuado na ocorréncia de qualquer uma das situagdes abaixo
especificadas:

5.7.1 - A falta de atestagfo pelo Setor Competente, com relagdo ao cumprimento do objeto desta
licitagdo, das notas fiscais emitidas pela Contratada;

5.7.2 - Na hip6tese de estarem os documentos discriminados no subitem 5.5.2 com a validade
expirada, o0 pagamento ficara retido até a apresentagfio de novos documentos, dentro do prazo de
validade, nfio cabendo ao Fundo Municipal nenhuma responsabilidade sobre o atraso no pagamento;

5.7.3 - Decorridos 15 (quinze) dias contados da data em que os pagamentos estiverem retidos, sem
que a Fornecedora apresente a documentagio habil para liberagfio dos seus créditos, esta podera ter
seu registro cancelado unilateralmente pelo Fundo Municipal, ficando assegurado a Fornecedora, tdo
somente, o direito ao recebimento do pagamento dos servigos executados e atestados;

5.7.4 - O Fundo Municipal podera deduzir, do montante a pagar, os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela Contratada;

5.7.5 - Para efeito de pagamento, serdo computados apenas os servigos efetivamente prestados.
6.0 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 - Reparar defeitos ou substituir pegas, suprimentos ou acessérios dos equipamentos fornecidos
para substitui¢iio com recursos proprios, em caso de dano causado direta ou indiretamente, por culpa
ou dolo, de qualquer dos seus técnicos, quanto da execugdo dos servigos aos equipamentos;

6.2 — Executar os servicos de revisdo preventiva a cada 60 (sessenta) dias, de preferencia na primeira
semana do més, quando devera fornecer um relatério detalhado do estado de conservagdio do
equipamento, defeitos existentes e se necessita aquisi¢do de algum componente para solucionar as
pendencias, que poderdio ser solucionadas de imediato caso disponha das pegas, o posteriormente com
uma chamada para atendimento corretivo.

6.3 - Realizar, sempre que possivel e mediante autorizaggo prévia do Contratante, servigos corretivos
e preventivos nos veiculos leves e pesados do municipio, vetado, sob qualquer alegagdo, o uso de
ferramentas pertencentes 4 mesma,

6.4 — Dos orgamentos dos servigos deverdo constar:

6.5 - A sua descricdo completa; 4
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6.6 - O total de horas utilizadas;

6.7 - As pegas que deverfio ser substituidas, contendo, sempre que possivel, a sua descrigdo, inclusive
marca e codigo, para providéncias da Contratante;

6.8 - Dar conhecimento formal 4 Contratante sobre irregularidades e falhas operacionais constatadas
durante as manutengdes, inclusive quando da substitui¢do das pecas, indicando as devidas corregoes
e/ou medidas saneadoras;

6.9- Atender prontamente as reclamagdes sobre a qualidade dos servigos prestados pelos seus técnicos
e auxiliares, corrigir de imediato o problema e fornecer os esclarecimentos que se fizerem necessarios,
sem Onus adicional a Contratante;

6.10 - Prestar informagdes precisas e coesas solicitadas pelo Contratante ou por pessoa por ela
indicada;

6.11 - Instalar apenas pegas fornecidas pela Contratante, para fins de conferéncia prévia pelo Fiscal
do Contrato;

6.12 - Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagfes sociais
previstos na legislagfo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a apresentéa-las saldadas na época
de pagamento de cada Nota Fiscal/Fatura, tendo em vista que seus empregados nfo manterdo nenhum
vinculo empregaticio decorrente com o Contratante;

6.13 - Assumir a responsabilidade por todas as providéncias a serem adotadas e obrigagles
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando vitimas seus empregados, no
desempenho dos servigos ou em conexfo com eles, ainda que acontecido em trinsito ou nas
dependéncias do Contratante;

6.14 - Manter, durante toda a execucgdo do Contrato ¢ em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilita¢do exigidas no ato convocatdrio, onde também far4 parte
os regramentos deste Termo de Referéncia;

6.15 — Entregar ao Fiscal do Contrato, quando da execugiio do atendimento ao equipamento, 0s
relatérios e em seguida a Nota Fiscal/Fatura, com vistas a posterior liquidag&o da despesa. Na referida
Nota, devera constar, de forma detalhada, todas as despesas de servigos previamente autorizadas;

6.16- Comunicar ao Contratante, por escrito € no prazo méximo de 10 (dez) dias teis, quaisquer
alteragdies no Contrato Social da empresa, anexando os documentos comprobatorios;

6.18 - Acatar, imediatamente, autorizagdes e ordens expressas da Contratante para realizagfo de
servicos;
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6.19 - Dispor de linhas ativas de telefone fixo, Celular, computador e outros recursos
complementares, necessarios a transmissdo de dados on-line e comunicaco imediata com a
Contratante;

6.19 - N3o caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operagfo financeira, sob pena de resciséo
contratual;

6.20 - Manter quadro de pessoal suficiente para atender o contrato durante a sua plena vigéncia,
sendo vetado alegar para inexecucfio de servico a falta de pessoal por motivo de férias, demisséo,

licengas em geral ou qualquer outro fato impeditivo;

6.21 - Manter, durante toda a execugdo dos servigos, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na fase de habilitaggo.

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 - Efetuar o pagamento nas condiges e prego pactuados;

7.2 - Proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigages
decorrentes do presente Contrato, consoante estabelece a Lei n° 8.666/93, proporcionando, ainda,
todas as facilidades indispenséveis a boa execugio dos servigos;

7.3 - Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugfio do presente Contrato, que
dever4 anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

7.4 - Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos,
diligenciando nos casos que exigem providéncias preventivas e corretivas;

7.5 - Solicitar os servigos através de Requisi¢io propria;

7.6 - Adotar todas as providéncias administrativas, se necessario judicidrias, visando ao cumprimento
integral das obriga¢des e dos direitos das partes, devidamente acordadas no Contrato.

8 - DAS CONDICOES DE ATENDIMENTO DA CONTRATADA
8.1 — Para a execugiio dos servigos a contratada devera dispor de:

Quadro proprio de pessoal, téenico treinado e especializado para a execugdo dos servigos objeto deste
Termo; -

9 - DOS PROFISSIONAIS DA CONTRATADA

9.1 — A Contratada devera dispor em seu quadro proprio de pessoal, técnico treinado e especializado
para a execucdo dos servigos objeto deste Termo;

10 - DA FISCALIZACAO
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10.1 - A fiscalizag¢iio do Contrato sera exercida por representante legal da Contratante, neste ato
denominado FISCAL, devidamente credenciado, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem
1o curso de sua execugfio ¢ de tudo dard ciéncia ao credenciante, conforme art. 67, da Lei n° 8.666,
de 1993.

10.2 - A fiscaliza¢fio de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada
quanto aos danos causados diretamente & Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execuc¢dio do contrato ou, ainda, resultante de imperfei¢des téenicas, vicio redibitdrio ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nd0 implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme dispde o art.70 da Lei
n° 8.666, de 1993.

10.3 - A Contratante reserva-se no direito de rejeitar no todo ou em parte a entrega do servigo, se em
desacordo com o Contrato.

10.4 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo ine’rentes a0 objeto do presente Edital deverdio ser
prontamente atendidas pela contratada, sem 6nus para a Contratante.

11 = DO CUSTO ESTIMADO PARA O CONTRATO

11.1 — O custo estimado para o Contrato foi calculado com base em informagBes obtidas pela area
de transporte referentes aos gastos com a manutengfo preventiva e corretiva de veiculos leves €
pesados deste municipio, no periodo de 12 (doze) meses e est4 retratado na Planilha Or¢amentaria
abaixo:

11.2. Planilha Or¢amentaria

Previsdo de gastos para os proximos 12 meses.

ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

MAO-DE-
Item | DESCRICAO DOS SERVICOS OBRA/HORAS
ANO (estimado)

contratagio de empresa na prestagfo de servigos de manutengio
1 preventiva, corretiva e assisténcia mecnica para os veiculos leves, de | 1.500 H/ANO
propriedade deste municipio, sem a reposi¢éo de pegas.

contratacio de empresa na prestagdo de servigos de manutengdo
2 preventiva, corretiva ¢ assisténcia mecénica para os yeiculos pesados, 100 H/ANO
de propriedade deste municipio, sem a reposi¢#o de pegas.

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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FIAT MOBI like QMB 2876
FIAT UNO atractive QMD 6382
FIAT UNO atractive QMH 6873
FIAT UNO ATRACTIVE QMH 6871
CITROEN AIRCROSS SMART MT PBN 8§B74
CITROEN AIRCROSS SMART MT PBN 8B73
CITROEN AIRCROSS SMART MT PBN 8B78
FORD FIESTA OEM 7290
CHEV/SPIN ' QKQ 7585
MOTO HONDA CG 125 NVL 9586
MICRO ONIBUS WOLKSVAGEM NEQ BUS PBN 8715

13 - DOS PRECOS

13.1 — Os pregos para a execugio dos servicos de manutengfio séo compostos da seguinte forma:
CUSTO/HORA DA MAO-DE-OBRA — Ter4 como referéncia o valor obtido mediante pesquisa de
mercado € o tempo sera obtido dentre os praticados pelas revendas de cada marca, constante da
Tabela de Tempo de Servigo;

Itabaiana/Sergipe, 06 de Fevereiro de 2023

A L sl Atk

Isadora Sales de Andrade

Assessora Especial
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