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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANA

SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Locagiio de imével para sediar a Secretaria de Desenvolvimento Social do
municipio de Itabaiana-SE.

1.2. Quantitativos: 01 (um) imével.

1.3. Prazo contratual: 12 (meses), podendo ser prorrogados.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Locagdo de imdvel para funcionamento da Sedes da Secretaria de Desenvolvimento
Social.

2.2, Demonstracdo da previsdo no PCA: Sim

2.3. Houve ETP? Sim.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO |
3.1. Foi demonstrado em sede de ETP Locacio de imével, destinado ao funcionamento
da Sede da Secretaria de Desenvolvimento Social utilizando-se o critério de
singularidade do imével a ser locado pela secretaria, que a melhor solugfo apontada a
locag@o de imovel, nos termos do artigo 74, V e pardgrafo 5° da Lei n° 14.133/2021,
tendo em vista que o imdvel atende as necessidades de estrutura e localizac#o.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Foram estabelecidos critérios sustentdveis na contratagdo? Ndo hd impactos
ambientais na contratag¢do.

4.2. Sera admitida subcontratagdo? Nao

4.3. Serd exigido garantia? Ndo

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execuciio do objeto seguird a seguinte dindmica:

S.1.1. Recebimento do imével em perfeitas condigles estruturais, em perfeito estado de
conservagdo e limpeza, com todas as instalagcdes elétricas, hidrdulicas, logicas,
sanitarias e de combate a incéndio em perfeito funcionamento, mediante a assinatura de
Termo de Vistoria Inicial (conforme modelo indicado no Anexo I deste TR). '
5.1.2. Utilizac#o perene do imdvel para sediar a Secretaria do Desenvolvimento Social
5.1.2.1. As instalacdes fisicas do imdvel deverfo estar em condi¢des seguras e salubres
para utilizagdo da Unidade, observando as necessidades individuais de preservagdo dos
diversos materiais que-o compde (processos fisicos em papel, bens méveis, entre

ioutros).
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5.1.2.2. As instalagdes fisicas do imével deverfio proporcionar um ambiente seguro,
higienizado, salutifero e funcional para a acolhida de servidores, colaboradores e
usudrios externos, especialmente no espago destinado ao atendimento ao piblico.
5.1.2.3. Caberd 4 Contratada a manutencéo das condigdes estruturais do imdvel,
visando a continua conservagéo das instalacdes elétricas, hidraulicas, sanitdrias, assim
como cuidado no layout do prédio, com averiguagdo da necessidade de pintura e
possiveis restauragdes necessarlas a ocorrer anualmente (a contar da data de
recebimento do imével).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do
contrato, representantes. da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos em Lei.

Caberd ao gestor do Contrato
- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo;
- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias

| relacionadas a execugéo do contrato;

- Acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal

f da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

- O gestor de contrato devera observar as disposigdes do Decreto Municipal N° 543, de
2023.

Cabera ao fiscal-do contrato:-

- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;

- Verificar a manutengéio das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

- Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢Bes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias; :

- Atuar tempestivamente na solug:ao de eventuals problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢Ses contratuais e reportar ao gestor do contrato;

Fiscalizacio Administrativa
- O fiscal administrativo do contrato verificardA a manutengdo das condi¢des de

habilitagdo da contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
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comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n® 11.246, de
2022).

- Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7. PAGAMENTO DA CONTRATACAO
Liquidacéo

-

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias ttejs para fins de liquidagio, na forma desta segdo, prorrogdveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°,.§2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugio do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro -na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagfo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regu]hrizagﬁo da situagdo, sem dnus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 202].

I - a inscrig8o no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);
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relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

I - a inscrigio no cadastro de contribuintes:estadual e/ou municipal, se houver,

compativel com o objeto contratual;

III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma dalei;

IV - a regularidéde relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; '

V-a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituig&o
Federal. ' |

O fiscal do contrato devera apresentar junto a documentagio para liquidagdo o
registro proprio de fiscalizac8io e quando necessario deverd apresentar as evidéncias

pertinentes.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagfio da liquidag@o da despesa.

| No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até¢ a data de sua
efetiva realizagéo, mediante aplicagdio do indice INPC de corregio monetdria.
Forma de pagamento
O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
3 Qiiando do pagaménfo?_‘_seré_efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel. =~ ) '
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‘qualquer servico ou mercadoria, serd realizada a retengdo do Imposto de Renda

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagio vigente.

Na realiza¢@o do pagamento de pessoa fisica ou juridica, referente a aciuisigﬁo de
observando os dispositivos estabelecidos no Decreto Municipal n® 414/2022.
Para fins de cumprimento da cronologia de pagamentos e do Sistema Unico e

Integrado de Execugfio Orcamentiria, Administragio Financeira e Controle serfio
observados os art. 56 ao art. 63 da Instrugfio Normativa n° 001/2023, do municipio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A seleciio dar-se-4 através de contratagdo direta, sendo ela por Inexigibilidade de
licitagdo, tendo a inviabilidade de competic#o, por se tratar de locagio de imével cujas
caracteristicas de.instalag¢Ges e de localizagio tornem necessaria sua escolha, conforme’

art. 74, V, §5° da Lei n. 14.133/21.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTMTACJO
A locagéo do imével tera um valor global estimado de aproximadamente R$ 48.000,00

(quarenta e oito mil reais), que serdo pagos em 12 (doze) parcelas de iguais valores de R$
4.000,00 (Quatro mil reais), considerando-se os precos praticados no mercado e a previséo
orgamentaria com base no PCA em exercicio.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

04.01 - Secretaria do Desenvolvimento Social 08.122.0006.2.102 — Manuteng¢do da
Secretaria do Desenvolvimento Social 3390.36.00 — Cutros Servigos de Terceiros — Pessoa
Fisica 3390.3614 — Locag8o de iméveis Fonte — 1.500

: B Itabaiana, 23 de J aneirp de 2024
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Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se & autoridade
competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo ¢ demais

providéncias cabiveis.

Resporisa%el pela elaboragdo do i%rmo de Referéncia

De acordo, aprovo o presente Estude Técnico Preliminar da Contratagéo..

Secretaria do Desenvolvimento Social de Itabaiana-Se
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