ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANA

TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO
1.1 - Contratagio de empresa de servicos Consultoria e Assessoria na area do e-social e matérias
congéneres, mediante escritdrio especializado, detentor de notdrio conhecimento e de fidlcia, com o fim

de auxiliar-nos com os processos administrativos que podem ser conduzidos de forma mais agil e

eficiente, como descrito abaixo:

Contratagdo de empresa

de servigos Consultoria e

Grupo 8§31
01 Agsessoria na érea do e- Més 12 R$ - RS -
. - Servigo 16985
social e matérias
congéneres.
Acompanhamento e
geracio da DCTFEB Grupo 831
02 Serv. 01 R$ - RS -
correspondente ao ! Servico 16985

décimo terceiro salario

TOTAL RS -

Das especificagtes complementares:

A contratagfio tern por finalidade estabelecer condi¢bes para melhorar 0 desempenho da gestao, para
adequacdo desta instituicho as exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a
transparéncia, ao confrole e a responsabilizagio dos gestores, que exigem assessoria de nivel
altamente especializada, gue tenha competéncia para analisar a situagio existente e conceber
programas de revisdo de processos e rotinas da gestao da folha de pagamento, ao gue concerne ao e-

social, para se adaptar com rapidez os novas requisitos.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacao nos sistemas e processo de trabalho, onde as
informacgBes exigidas pela legislagio e necessérias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de
forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestido para resultado, como para atender 20s

controles internos, externo e-social.

A solugdo como um todo abrange a contratag@o de empresa especializada para execugao dos servigos

nas especificacdes a seguir:
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Compieta assisténcia no e-social, conforme determina a Lei n® 10.522/2002, Lei n® 12.810/2013, Lei n®
13.485/2017 e a Lei n® 13.496/2017, com a elaboragfo de relatorios administrativo-legais exigidos por

aqueles normativos, & Resolugdes do Tribunal de Contas;
A empresa devera efetuar as atividades abaixo:
1.8ervigos inerentes ao e-social

v Execugao de servicos do e-social, relacionadas nos seguintes diplomas: Lei n® 10.522/2002, Lei
n® 12.810/2013, Lein® 13.485/2017 e a Lei n® 13.496/2017 e normas complementares;

~

v" Apoio in loco a equipe interna do 6rgiao nas atividades de fechamento do movimento mensal da

folha de pagamento, em especial, mas ndo se limitando a:

* Apoio Administrativo junto aos setores de recursos humanos, administrativos e

financeiros;

=  Auxilio através do acompanhamento da Declaracdo de Débitos e Créditos

Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos;

» Implementagdo, acompanhamento dos procedimentos e envio da Escrituragio
Fiscal Digital de Retengdo e Outras Informagdes Fiscais EFD-Reinf;

»  Acompanhamento dos procedimentos de implementagéo;

» Envio do sistema de Escrituragdo Digital e das Obrigagdes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas E-social; e

= Acompanhamento da Declaracio de Débitos e Créditos Tributarios Federais
Previdenciario e de outras Entidades e Fundos,

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Na conformidade do Documento de Formalizagio da Demanda — DFD;

*O advento do e-SOCIAL, engendrou um nimero pletérico de aiteragdes na liturgia processual inerentes
ao pagamento processamento dos salarios dos servidores publicos, bem como as ohrigagbes patronais,
engendrado pelo Decreto Federal N® 8.373, de 11 de dezembro de 2014, ainda, aos dias 11 de julho de
2022, o e-Social que passou a ser cogente, também, para os 6rgaos publicos, conforme Portaria
CONJUNTA MTP/RFB N° 003, de 19 de abril de 2022,

O e-social facilita o cumprimento das obrigagbes trabalhistas ac centralizar e padronizar o envio de
informagdes obrigatérias ac governo, garantindo que as empresas cumpram suas obrigagdes com mais
rapidez e seguranga. O sistema unifica dados de admissfes, rescisdes, folha de pagamento,
contribuigdes previdencidrias e fiscais, o que simplifica o processo de envio e evita a redundéncia de
informagdes. Além disso, o e-Social permite que as empresas cumpram 0s prazos de envio de maneira
mais eficiente, reduzindo o risco de multas por atraso ou erro. Uma das principais vantagens do e-Sociai

€ a diminuigdo de falhas na coleta e transmissdo de dados. Com a integragio direta entre os sistemas
Rua Francisco Santos, n® 160 — 1tabajana/SE.
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da empresa e os érgaos governamentais, as chances de erros manuais ou omissdes s&o re;luzidas. O
sistema também valida as informagfes em tempo real, o que permite corregbes imediatas qnfés do envio
final, garantindo a conformidade com a legislagio e evitande problemas futuros. Por isso, © mais viavel é
contratar uma empresa especializada para realizar a gestéo do eSocial. Afinal, a maior importancia em
relagio ao sistema estd em manter-se em conformidade com as obrigagfes fiscais.

Entretanto, esta municipalidade tem defrontando-se por um nimero pletérico de dificuldades de
implementagdo daquelas métricas, fato este que pode ensejar diversos efeitos deletérios para esta
municipalidade, como a incidéncia de adverténcia, multas e outros fatos nefastos, assim, torna-se
cogente que sefa disponibilizade uma solgga"i/o administrativa que nos fornega o espeque na
implementagéo plena, de forma ciosa, de modo a fortalecer a confiabilidade tanto dos servidores quanto
da sociedade.”

Nesse toar, como bem erigiu o Estudo Técnico Preliminar — ETP, a solugdo de mercado identificada para
colmatar tal situaggo, foi a Contratagio, direta, de servigos de Assessoria e Consultoria técnica, na
conformidade da al. "¢”, do Inc. XVIIl, do Art. 6° c/c al. "c”, do Inc. lll, do Art. 74, da Lei Federal N°
14.133/2021.

Assim, sem a devida assessoria e consultoria técnica, os servidores publices ndo irdo dispor da
expertise técnica necessaria a dar guarida a confecgio das pegas atinentes a todo o todo 0 processo de
licitagao, com génesis na fase de planejamento, abrangendo todas as demais fases da Lein® 14133/21,
até mesmo as fases recursais dos certames, até a devida assinatura contratual e demais, o que pode
culminar numa série de transtorno para esta municipalidade, sendo eles, desde acoimas até o resultado
deletério de ndo persecugfo dos processos de contratages plblicas.

Porquanto, faz-se necessdrio a contratagio de empresa qualificada em servigos de consulteria e
assessoria especializados no e-social, detentor do know-how habil a abroguelar, os servigos publicos, na

herculia tarefa de racionalizar as compras pGblicas.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A presente contratagéo serd realizada com fundamento no art. 74, inc. lll, al. “¢”, da Lei Federain °
14.133/2021, onde é prevista a inexigibilidade de licitagio para assessorias ou consultorias técnicas e
auditorias, atinente a folha de pagamento, com enfoque no e-social, da qual ndc se faga vidvel a
competicdo para com as outras, tendo em vista o afto grau de subjetividade, que demove, in totum,
qualquer possibilidade de cotejo de propostas, bem como que, repiso, envolve a prestagdo de servigos
por parte de profissional, epitome em sua seara, donde, os conhecimentos desse, ndo podem ser

replicados por outros profissionais do setor, figurando-se uma espécie de infungibilidade do profissional.

4. DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
4.1. Considerando que a contratacdo pretendida se dara com fulcro na, al. “c”, do inc. Ill, art. 74 da Lei

Federal n° 14.133/2021, providenciamos o atendimento ao inc. VI, art. 72 da mesma Lei, que estabelece
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que o processo de contratacio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacao, devera ser instruido com razéo da escolha do contratado.

Deste modo, desde épocas semotas, a empresa GUIMARAES ASSESSORIA, sempre demonstrou um
elogidvel desempenho profissional, aprimorando-se a cada ano, consolidada no mercado de trabalho
como uma empresa devidamente reconhecida, que prima pela qualidade de seus servigos, merecendo a
preferéncia e credibilidade dos Municipios Sergipanos, conforme se verifica na relagdo acostada e que
com uma vasta experiéncia no ramo de Consuitoria e Assessoria na area do e-social, mantendo-se nos
mais elevados padrdes de organizagio;

E certo que na seara das licitagdes sergipanas, contamos com uma vasta gama de profissionais
técnicos, entretanto, somente 01 {um) empresa redne, em seu curriculo, sobejante e multidisciplinar
capacitacdo, experiéncia na drea de anos, tendo prestado servicos numa miriade de drgdos publicos e,
ainda, colacionando um alto grau de fid(icia, postulando-se, portanto, como o epitome na tematica de
licitagdes no Estado se Sergipe.

Nesta senda, tem-se por justificada a escolha da empresa[ GUIMARAES ASSESSORIA\{ ante ao fato de
que, somente por intermédio desta empresa, a empresa supramencionado presta seus servigos técnicos
especializados em e-social, especificadamente acompanhamento, defesa e orientagbes inerentes ao e-
social, em se realizar movimentagdes na folha de pagamento que serdo mais eficientes e eficazes, bem
como oriente-nos na confecgio tanto da folha de pagamento quanto da observancia dos relatdrios do e-
social para que tanto nos acautelemos de penalizagbes e garantirmos que os direitos trabalhistas, dos

servidores plblicos, sejam plenamente cbservados.

5. DA JUSTIFICATIVA DO PREGO

5.1. Considerando que a contratagdo pretendida se dara com fulcro na al. *¢”, do inc. lll, §3° e 4° do art.
74 da Lei Federal n.° 14.133/2021, devera ser providenciado, através do setor competente, a
competente pesquisa de pregos, com o azo de justificar o prego na confratacdo, na forma do inc. li e Vi,
art. 72, da mesma Lei, que estabelece que o processo de contratagdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitag&o, devera ser instruido com a estimativa de despesa, que
deverd ser calculada na forma estabeltecida no art. 23 da referida Lef efJustificativa de Precofg, ainda, na
forma do Art, 7°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME N° §5/2021.

6. DO REGIME DE EXECUGAO
6.1. A presente confratagio adotara como regime de execugBo a continuado, de modo integral e

imediato.

7. ADEQUACAD ORGCAMENTARIA
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7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio. »
As despesas decorréntes correrdo pela seguinte dotagao orgamentaria:

02,22 - Secretaria da Administragio e do Planejamento
04.122,0001.2151 — Manutengéo da Secretaria da Administragdo e do Planejamento
3390.35.00.00 - Servigos de Consultoria

3390.35.02 — Consultoria ou assessoria técnica ou Juridica Realizada por Pessoa Juridica
Fonte de Recurso; 15000000

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgio da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

7.2. Caso a vigéncia do contratc ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas do exercicio

subsequente correrfio & conta das dotagbes orgamentarias indicadas em termo aditivo ou apostilamento.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133 de 2021, o contratado

que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa 3 inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao

{
funcionamento dos servicos plblicos ou ao interesse coletivo,

c) der causa 2 inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objetc da contratagéc sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdc falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugio do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugio do contrato,

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h} praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragBes acima descritas as seguintes
sangbes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contratc, sempre
que ndo se justificar a imposig3o de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);

Rua Francisco Santos, n® 160 — Itabaiana/SE.
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i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b", "c¢" e "d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposicio de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14,133, de 2021);

iii) Declaragado de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

]

descritas nas alineas “e”, "f", “g” e *h” do subitem acima deste Contrato, berm como nas alineas “b", "¢’ e
“d", gque justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave {art. 156, §5° da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

{1 Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por

cento) sobre o valor do Contrato, em decorréncia de atraso injustificado no inicio dos servicos;

{2) Compensatéria, para as infragbes descritas nas alineas “e" a “h” do subitem 12.1, de
0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do Contrato,

{3) Compensatéria, para a inexecugio total do contrato prevista na alinea "¢’ do subitem
12.1, de 0,5% {(zere virgula cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do
Contrato.

Y] Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

(5) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

(6) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12,1, a multa sera de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do Confrato, ressalvadas as
seguintes infragdes:

8.21. A aplicaggo das sangdes previstas neste Coentrato nae exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacio de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n®
14.133, de 2021)

8.2.2 Todas as sangbes previstas neste Confrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

8.2.2. Antes da aplicacde da multa serj facultada a defesa do inferessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n® 14,133 de

2021)

8.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Confratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n° 14.133, de

2021).

8.4. Previamente ao encaminhamento 4 cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimenfo da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

Rua Francisco Santos, n° 160 — ltabatana/SE.



**t%;rk

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANA

8.5, A aplicagio das sangdes realizar-se-a em processo administrative que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimentc previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

86. Na aplica¢éo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° dalLein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infrag@o cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgdos de controle.

8.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lel n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na_Lei n° 12.846 de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconside?a/da sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas &
pessoa juridica ser8o estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo ¢om relagdo de coligagdo ou conitrole, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o8 cases, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021)

8.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 {quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidog no Ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declara¢gdo de inidoneidade para
licitar ou contratar s30 passiveis de reabilitacdo na forma do art, 163 da Lein® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de muita administrativa efou
indenizages, n3o inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdc decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Mormativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022,
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9. DA QUALIFICAGAO/HABILITAGAO

9.1. Para comprovag@o da regularidade fiscal, social e trabalhista, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

l. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

{l. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual elou municipal se houver relative ao domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

ill. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

{V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Pulblica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa aos
tributos relacionados com o objeto licitado;

V1. Prova de regularidade relativa 8 Seguridade Social e ac Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS;

VIl. Prova de inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

[X. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7 °da Constituicio Federal; e
X. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

10. DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Para Qualificagdo Téchica da proponente, dever&o ser apresentados os seguintes documentos:

a) Portfslio que demonstre a qualificagdo técnica, dos profissionais responsdveis, efetivamente, pela
prestacio dos servigos téchicos de contabilidade plblica, que demonstre, irrefragavelmente, que eles
dispéem do conhecimento técnico necessario, para tanto, mediante apresentagio de certificados tanto
de capacitago quanto de que realizou tais servigos, bem como quaisquer outras documentagtes
iddneas congéneres.

b) Atestados de Qualificagio Técnica, na forma do inc. ll, do Art. 67, da Lei Federal N° 14.133/2021.

11. DAS INFORMAGOES DA FISCALIZAGAO

11.1 Na forma do que dispde o artigo 104, Il e art. 117, ambos da Lei n®. 14.133/2021 ficara designado
servidor nomeado em portaria especifica, apensa a este instrumento contratual, para acompanhar e
fiscalizar 2 execugdo do presente Contrato.

§1° - A fiscalizagdo compete, entre outras atribvigbes, verificar a conformidade da execugéo do Contrato
com as normas especificadas, se 0s procedimentos sdo adequados para garantir a qualidade desejada.

§2° - A agao da fiscalizagBo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O prestador selecionado sera convocado pela Administragdo, para assinar o Termo de Contrato ou
para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir da data da
convocagdo, sob pena de decair 0 direito @ contratagio, sem prejufzo das sangdes previstas neste

Termo de Referéncia.
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12.2. A execugio do objeto ocorrera em remessa UNICA.
12.3. O inicic da execugdc dos servicos devera ocorrer em até 01 (um) dia corrido, contados da

assinatura do termo contratual.

13. DO CONTRATO
13.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
sendo que a execugdo dos servicos iniciar-se-a no prazo maxime de 01 (um) dia consecutivo, contados

da assinatura do termo contratual.

14.DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS
14.1. A Contratada obrigar-se-a a aceitar, nas mesmas condi¢des estabelecidas na Ordem de Servigos
{O8) elou Contrato, os acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado.

15.DA SUBCONTRATAGAO
15.1 . N3o sera admitida a subcontratagcio do objeto contratado, na forma do §4° do Art. 74, da Lei
Federal N° 14.133/2021.

16.00 REAJUSTAMENTO
16.1. Os pregos inicialmente contratados s#o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

do orgamento estimade, constante dos autos do processo.

16.2. Apds o interregno de um ano, & independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serdo reajustades, mediante a aplicacie, pelo contratante, do indice INPC/IBGE, exclusivamente para

as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorrdncia da anualidade.

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregne minimo de um ano sera contado a partir dos

efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nfe divulgacio do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Udltima variagBo conhecida, liquidando a diferenga

correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice{s) definitivo(s).

16.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), cbrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

16.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha({m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possalm) mais ser utilizado(s), sera(do) adotade(s), em substituiclo, ofs) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagio entfio em vigor.
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16.7. Na auséncia de previsio legal quanfo ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valer remanescente, por meio de termo aditivo.
16.8. O reajuste sera realizado por apostilamento,

17. DO PAGAMENTO
Recebimento

17.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
apresentacio, e, posteriormente, apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeitoc de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta,

17.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos em carater imediato, a contar da notificacéo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

17.3. O recebimento definitivo ocorrera no praza de 48(quarente e oito) horas, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragio, apds a verificacdo da

qualidade e quantidade do servigo prestado e consequente.

17.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata
o inciso !} do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até

30 (trinta) dias consecutivos.

17.5. O prazo para recebimento definitive podera ser excepcionalmente prarrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

17.6. No caso de controvérsia sobre a execugfo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de

liquidagdo e pagamento.

17.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidaco de despesa, néo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.
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17.8. O recebimento provisério ou definitivo n30 excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.
Liquidac&o

17.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra ¢ prazo de 48 (quarenta e
oito) horas para fins de liquidagdo, na forma desta se¢fio, ndo sendo passivel a prorrogagio, nos termos
da Instrugao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

17.9.1. O prazo de que frata o item anterior serd reduzido 8 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorregagdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais

como:
17.10.1. o prazo de validade;

17.10.2. a data da emisséo;

17.10.3. os dados do contrato e do érgio contratante;

17.10.4, o periodo respectivo de execucdo do contrato;

17.10.5. o valor a pagar; e

17.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

17.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa. esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdc da regularizagio da

sitvacao, sem dnus ao contratante;

17.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovaglo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line\ao SlCAF\ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a

documentagio mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

17.13. A Administracao devera realizar consulta das certidSes para: a) verificar a manutengdo das
candigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impecga a contratagio no ambito do
6rgio ou entidade, tais como a proibigio de contratar com a Administragio ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVAN® 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
Rua Francisco Santos, n° 160 — [tabaiana/SE.
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17.14. Constatando-se, junto aos sistemas pertinentes, a situag@o de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderi ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

17.15. N3o havendo regularizagdo ou sendc a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal guanto 4 inadimpléncia do
contratado, bem como guanto A existéncia de pagamento a ser efetuado, para gue sejam acionados os

meios pertinentes & necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessédrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

17.17. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até gue se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacfo junto aos érgéos fiscais.
Prazo de pagamento

17.18. O pagamento sera efetuado no prazo descrito no topico 17.9., conforme seg¢fio anterior, nos
termos da Instrugiio Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

17.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio,

mediante aplica¢ao do indice IPCA-E de correcio monetaria.
Forma de pagamento

17.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado,

17.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislagio aplicavel.

17.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisiagdo vigente.

17.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2008, n&o sofrerd a retengéio tributaria quanto @os impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagio de comprovagéo, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
Cesséo de crédito

17.24. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugio Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de Julho de

2020, conforme as regras deste presente topico.

17.24.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugio Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho
de 2020, dependerio de prévia aprovagao do contratante.

17.25. A eficacia da cessdo de crédito nao abrangida pela Instrugo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8
de jutho de 2020, em relagao & Administragiio, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao

contrato administrativo.

17.26. Semn prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagiio por parte do contratado (cedente), a celebragio do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagéo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como & certificaciio de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8,429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

17.27. O crédito a ser pago a cessiondria & exatamente aquele que seria destinado & cedente
(contratado) pela execucio do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragao. (INSTRUGAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e AneXos)

17.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo come exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucso do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:
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18.2. Afender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior (art. 137, 11} e prestar todo esclarecimento ou informagio por eles solicitados;

18.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
confrato, com habllitacdo e conhecimente adequados, fornecendo os materiais,

equipamentos, necessarios para a consecu¢do da prestagdo do servigo;

18.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 4s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugio ou dos materiais empregados;

18.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decomentes da execugdo do objeto, de acordo
com ¢ Gédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano

causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagio ou o
acompanhamento da execug@o contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

18.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, parigrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021;

18.7. O contratado deverad entregar ao setor responsave! pela fiscalizagio do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ac da prestagBo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Sccial; 2) ceriiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

18.8. Comunicar ao Fiscal do contrate, no prazo de 24 (vinte e quatre) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

18.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos 2 execugao do empreendimento.

18.10. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualguer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a8 seguranga de pessoas ou bens de

terceiros.

18.11. Promover a guarda, manutengio e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario 4 execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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18.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Plblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigdes de sequranga, higiene e disciplina.

18.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacio, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere.

18.14. Nao permitir a utilizagde de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor

de dezocito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

18.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigages
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagio na licitagio;

18.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 118);

18.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, se exigido, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.

116, paragrafo Unico);

18.18. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execugdo do contrato, em especial,

18.19. Guardar sigilo sobre todas as informagtes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

18.20. Arcar com © &nus deccrrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagho, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art,
124 11, d, da Lein® 14.133, de 2021;

18.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranga do Contratante;

15.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

19.1. S&o obrigagbes do Contratante:

19.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com

0 contrato e seus anexos;
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19.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

19.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢gdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substitufdo, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

19.2. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagées pelo
Contratado;

16.3. Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal em relagao 4 parcela incontroversa
da execugdo do objelo, para efeite de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

19.4. Efetuar o pagamentoc ac Contratado do valor correspondente & execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

19.5. Aplicar ao Confratado as sangGes previstas na lei e neste Contrato;

19.6. Cientificar o orgdo de representagio judicial do municipio para adogo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagfes pelo Contratado;

19.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagées relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o©s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

19.8. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

ltabaiana/SE, 27 de fevereiro de 2025,

Ganoaside Fradnonds. Senoomon. Sendos

Responséavel Techico
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