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ESTADO DE SERGIPE
Prefeitura Municipal de Itabalana

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO - LICITAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANA
Secretaria de Cultura

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratac@o de empresa especializada na prestag@o de servigos de licenga de uso de software em
gest&o ptblica para cadastramento de visitantes, incluindo implanta¢&o, treinamento, manutengéo e suporte
técnico, bem como cadastro, emissdo de crachd, tendo incluso a techologia Quick Response por cédigo
(resposta rapida por cédigo), consulta on-line pelo QRcode, emissdo de crachd com foto, relatdrio dos
visitantes; bem como o desenvolvimento de software para controle e gestéo dos cadastros referente dos
participantes da festa da carreata mirim de 2025; em decorréncia da realizagéo da 58* (quinquagesima
oitava) Feira do Caminh&o, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE

. CATSE VALOR INTERVALO
ITEM ESPECIFICAGAO RV DE QUANTIDADE TOTAL MINIMO
MEDIDA

Locagdo de licenga
de uso de software
em gestio publica
para cadastramento
de visitantes,
Incluindo
implantagio,
treinamento,

Grupo:
manutengido e 182
suporte técnico, bem

1 corfiou cadastrc’), Servigo: Més 01 RS - RS -

emissdao de cracha, 15741

tendo Incluso a
tecnoiogia Quick
Response por
codigo (resposta
rapida por codigo),
consulta on-iine pelo
QRcode, emissio de
crachd com foto,
relatério dos
visitantes
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Desenvolvimento do Grupo:
182
software para
2 controle. e gestdo Servigo: Més 01 R$ - R$ -
dos particlpantes da 15741

festa da carreata
mirim de 2025.

Q 1.2. Os Servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Especificacdes Gerais, complementares ao tépico 1.1:

1.3.1. Sisterna de Desenvolvimento e Gerenciamento da Cadastros
1.3.2. Sistema com INPI - Instituto Nacional da Propriedade Industrial
1.3.3. Disponibilidade 7 dias por semana, 24 horas por dia
1.3.4. Protegac anti-DDOS,
1.3.5. Consultas complexas
1.3.6. Chaves estrangeiras
1.3.7. Backups diarios
1.3.8. Criptografia em Hash SHA-512
1.3.0. Armazenhamento em nuvem
9 1.3.10. Consultas complexas
1.3.11, Chaves estrangeiras
1.3.12, Integridade transacional
1.3.13. Certificado SSL
1.3.14. Controle de concorréncia multi-versao
1.3.15. Suporte a0 modelo hibrido objeto-relacional
1.3.16, Facilidade de Acesso
1.3.17. Indexagéo pelo banco de dados
1.3.18, Estrutura para guardar dados mysq|
1.3.19. Cadastro de empresas (CNPJ) e pessoas flsicas (PF).
1.3.20. Visualizar e imprimir cadastrados
1.3.21. Visualizar e imprimir Cadastro de pessoas (PF)
1.3.22. Histérico de visitantes e datas.
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1.3.23. Visualizar cadastros, documentos pessoas com foto

1.3.24. Gerar numero de cadastro por periodo

1.3.25. Imprimir relatério dos cadastros

1.3.26. Anexar arquivos de imagem a0 processo

1.3.27. Analise de processos para emissao de cadastros, histdricos dos cadastros com data e hora,

a se reaiizar, consultas on-line ou mobile.

1.3.28. Emiss&o de ficha de cadastro.

1.3.28. Consulta on-line para identificagéo

1.3.30. Criac&o de usudrios com niveis de acesso

1.3.31. Gerar nimere de controle da solicitagdo do cadastro
1.3.32. Anexar arquivos de texto da solicitagao

1.3.33. Visualizar documentos anexados

1.3.34. Visuaiizar imagens ahexadas

1.3.35. Tramitagio de processos entre os setores responsaveis
1.3.36. Consulta on4ine para visualizar o total da quantidade de pessoas por data
1.3.37. Criagao de usuarios com niveis de acesso

1.3.38. Enviar Notificagbes automaticamente por e-mail

1.3.39. Cancelar cadastros ho caso de duplicidade

1.3.40. Consuitar cadastros

1.3.41. Enviar Notificagbes automaticamente por e-mail

1.3.42. Relatério de pedidos Relatdrio de pedidos pelo CNPJ / CPF Geral

1.3.43. Relatério de pedidos pelo contribuinte data de entrada (Igual a)

1.3.44. Relatdrio de pedidos pelo contribuinte por data de entrada (Maior que)
1.3.45. Relatério de pedidos pelo contribuinte pela data de entrada (Menor que)
1.3.46. Relatorio de pedidos pelo contribuinte pela data de entrada (Intervalo)
‘i.3.47. Relatorio de pedidos pelo confribuinte pela data de entrada (Intervalo)
1.3.48. DESCRIGAO DOS SERVICOS

1.3.49. Cadastro de Pessoa Fisica

1.3.50. Anexar documentos no cadastro de Pessoa Fisica e registrar em nuvem
1.3.51. Cadastro de Pessoa Juridica

1.3.52. Anexar documentos no cadastro de Pessoa Fisica e registrar em nuvem
1.3.53. Consulta de Pessoa Fisica por CPF
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1.3.54. Consulta de Pessoa Fisica por Nome
1.3.55. Consulta de Pessoca Juridica por CNPJ

1.3.56. Consulta de Pessoa Juridica por Razdo Social

1.3.57. Consulta de Pessoca Jurldica por Proprietario

1.3.58. Consulta de Pessoa Juridica por Responsavel Técnico
1.3.59. Consulta de Pessca Juridica por Grupo de Atividade
1.3.60. Gerar Formulario de protecolo para impresséo

1.3.61. Consulta pelo CNPJ / CPF

1.3.62. Consulta pela data de entrada

1.3.63. Proporcionar aos téchicos responsaveis todas as ferramentas para que possa ser realizada
a andlise das soiicitacdes.

1.3.64. Controle da numeragéo de pedido

1.3.65. Controle da numeragao de Relatério de Analise
1.3.66. Geracéo de arquivo para integragéo com Excel.

1.4. A solugdo devera atender, ainda, as seguintes especificagbes gerais:

1.4.1. Execugdo de todos os procedimentos em ambiente WEB, nao possuindo nenhum arquivo
executavel em suas estagbes (excetuando-se os modulos Caixas Internos, que por questdo de
segurancga deve ser executade em modelo cliente-servider), permitindo, sem restricbes operacionais, o
acesso por qualquer navegador (Browser) do mercado atual;

1.4.2. Ser Personalizado e Customizado de acordo com as normas, procedimentos e solicitagdes
da contratante;

1.4.3. Disponibilizar os sistemas alvo do presente objeto em pagina da internet, cujo enderego
eletrénico, devera conter, obrigatoriamente, personalizagio através do Bras&do Municipal e respectivas
cores da bandeira municipal, identificando de forma especlfica o municipio de Itabaiana;

1.4.4, Trafegar via internet utilizando protocolo “https: HyperTextTransferProtocolSecure™ para
seguranga das informacgdes transmitidas, com Criptografia da Transmiss&o de Dades com Certificagdo
Digital emitida por empresa amplamente reconhecida no Brasil;

1.4.5, O Sistema de Gerenciamento do Cadastro deve ser em linguagem PHP usando Banco de
dados Mysqgl. Os dados deverdo ser compativeis com funcionamento e operacionalizag&o em ambiente
de internet com aplicativos devidamente licenciados;

1.4.6. Ter servigo de hospedagem am Data Center e servigos correlatos com sistemas de controle
e redundéancia de banda com a internet, energia elétrica, refrigeracéc e disponibilidade de hardware, de
responsabilidade do contratado;

1.4.7. Copias idénticas do sistema devem rodar em muitiplos servidores redundantes realizando o
balanceamento de carga de solicitagées dos usudrios de forma transparente e automatica. No caso de
interrupgéo do servico de um dos servidores as solicitagbes devem ser automaticamente redirecionadas
aos outros ainda em funcionamento permitindo alta disponibilidade;

- . 3 [Boge
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1.4.8. O sistema devera ser multiusuario, multiplataforma e muititarefa, permitindo controlar tarefas
concorrentes, com acesso simultaneo ao banco de dados, sem perder a integridade referencial;

1.4.9. Operacionalizagdo e funcionamento em regime 7x24 (sete dias da semana por vinte e
quatro horas), exceto por motivos de caso fortuito e forga maior;

1.4.10. Trabalhar de forma integrada com todas as fungdes dos Subsistemas especificados;

1.4.11. Ter registros dos acessos em Tabela de Auditoria, contendo as agbes e enderegos “IP -

Internet Protocol” do local de conex&o dos usuarios;

1.4.12. Opgho para o fornecimento de back-ups das informagdes do Banco de Dados da Prefeitura
Municipal de itabaiana, sempre que a mesma requisitar, bem como ao final do contrato;

1.4,13, Permitir o acesso aos usudrios, tanto da Prefeitura como os contribuintes por meio de login
e senha personalizave!;

1.4.14, Os acessos ao sistema deverdo ter opcbes de seguranga no acesso, tais como teclado
virtual, efou cartdo de seguranca, efou de uma ferramenta auxiliar ("CAPTCHAS"), ou outras
modalidades de seguranga de acesso para evitar spams ou mensagens disparadas por outros
computadores ou robds, permitindo, assim, que somente seres humanos tenham acesso ao sistema
tributario e garanta a integridade no acesso ao sistema;

1.4.15, Possuir funcionalidade de expiragdo da sessdo de acesso ap6s determinado perfodo de sua
inatividade;

1.4.16. Disponibilizar via web os manuais dos usuarios-contribuintes;

1.4.17. Ter manutengio periddica do seu funcionamento e aplicagio das evolugbes tecnoldgicas;
1.4.18. Disponibilizar, durante o periodo do contrato, suporte a distancia no formato Help on-iine,

comunicagdo por Web-Chats, condigbes remotas e troca de arquivos para atendimento aos usuarios.
Este atendimento sera fornecido de todos os dias, durante vinte quatro horas, durante a vigéncia do
contrato;

1.4.19. Ministrar treinamentos PRESENCIAL para os funcionarios da Prefeitura Municipal de
ltabaiana, sempre que requisitado ou na ocorréncia de atualizagéo de versdes;

1.4.20. Possuir sistema de auditoria com mecanismo “LOG", para monitorar as operagbes de
inclusdes, exclusdes e alteragdes, registrando data e hora, usudrio, fungéo do usuério, identificago de
cada operacgo e a identificagdo do IP de origem;

1.4.21. Aplica-se, no que couber, as disposigbes acima, para o software de cadastro para a
carreata mirim, sendo que ¢ sistema devera realizar, de forma auditavel, os sorteios dos prémios que
serdo sorteados, quando do evento.

1.6. Os servigos desta contratagso n&o se enquadram como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) més contados da celebragdo contratual,
prorrogével somente na ocorréncia de fatos supervenlentss, consoante artigo 105 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relag&o a vigéncia da
contratagao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

22. O objeto da contratagdc estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a sequir:

) 1D PCA no PNCP: 13128798000101-0-000001/2025;
{I) Data de publicagdo no PNCP: 16/05/2024,

1) Id do item no PCA: 3656, e 3667,

IV) Classe/Grupo: 163; e 182;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 983157-24/2025.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Prefeitura Municipal de Itabaiana, inscrita no CNP.J - MF sob o n° 13.104.740/0001-10, a fim de
automatizar os controles e processos operacionais e administrativos para Prestagdo de Servigos
especializados ra drea de Tecnologia da Informagédo (Tl) voltada & criagdo, manutengéo, consultoria e
treinamento de plataforma de tecnologia que possibifite a realizagdo do desenvolvimento urbano e gestdo
ambiental pablica pelos Municlpios em atendimento ao disposto nos arts. 182 e 225, da CF, arts. 5°, 6°, Vi,
9° 1V e 10° da Lei de Polftica Nacional de Meio Ambiente (Lei 6938/81), ao art. 8°, incisos IV, Xill e X1V, da
Lei Complementar n° 140/2011, proporcionando 4 Administragdo Publica Municipal iniciar, desenvolver e
concluir o processo de gerenciamento dos cadastros de forma totalmente informatizada.

3.2. A conlratag8o dos aludidos servigos, face & necessidade preclpua do Poder Publico em manter,
através da informatizacdo, o efetivo acompanhamento da adminfstraggo, bem como a organizagdo de
préticas e procedimentos administrativos, sendo 0s sistemas a ser conitratados imprescendiveis para
executar com eficiencia as alividades rofineiras dos sefores. Necessario se faz a utilizagdo de cessédo de
Gerenciamento da feira da festa do caminhoneiro, visando a modemizag8o dos procedimentos de
atendimento e controle dos Visitantes da Prefejtura Municipal de ltabaiana, Estado de Sergipe, e /ou dos
demajis usuédrios dos servicos piiblicos, por um periodo de 01 (um) més, instalagdo, configuragéo,
hospedagem, manutengio do sistema, assessoria no processo de implantagéo, treinamento dos usuérios.

3.3.  Portanto, para a continuidade das ag¢des supracitadas a Prefeitura Municipal de ltabaiana faz uso de
diversas solugbes na édrea da fecnologia da informag8o e comunicagdo, onde a dependéncfa destes
recursos computacionais é fato notério, cuja demanda inferna por ampliacéo, atualizag&o e manutengdo dos
mesmos é consfante.

3.4. A consumerizagéo da T! alterou a maneira como as pessoas trabalham. Em diferentes mercados,
inclusive Governo, os usuérios buscam a liberdade de frabalhar em qualquer lugar e querem acesso
instanténeo a tudo que eles hormalmente teriarn no eschtério. Eles trazem os seus proprios disposflivos e
estdo mais conectados, usando os sites de redes sociais no trabalho e para o trabalho. Somado ao exposio,
é crescente o volume de dados e a demanda por solugdes que oferegam seguranga em nivel empresarial.

3.5. A licenga de uso de software Cadastro de visitantes estd em consonancia com a consumerizagéo
e é necessara para permitir 0 uso do sistema, tanfo operacionais quanto de eschitérios e sistemas basicos
(servidores de bancos de dados, de e-mall, efc.) nos equipamentos aos quals se destinam.
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4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

41. A presente contratagio seré realizada com fundamento no art. 75, inc. Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, onde & prevista a Dispensa de licitagéo para contratagdes de valores exiguos.
Subcontratagio

4.2, Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagédo

4.3.  NZo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Das Razdes Da Escolha Do Fornecedor

44, Considerando que a contratagbo pretendida se daré com fulcro no inc. Il, art. 75, da Lei Federal no
14.133/2021, providenciamos o atendimento ao inc. VI, art. 72 da mesma Lei, que estabelece que o
processo de coniratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagéo,
deveré ser instruldo com razdo da escolha do contratado.

Deste modo, buscamos iniciaimente justificar o interesse ptblico na locagdo de software, que sera
empregado na realizagdo da 58° (quinquagésima oitava) festa dos caminhoneiros, neste momento, cumpre
gizar que, por se ltratar de uma demanda sazonal, ndo se faz conspicuo adquirir um software que seré
utilizado por, tdo somente, diminuto entrementes, sendo fortiori sua locagéo, incentivando, desenvolvendo,
as atividades administrativas de estilo, mediante a minudente operacionalizagéo do evento em comento.

4.5, E certo que no mercado sergipano de softwares, confamos com uma vasta gama de solugbes
técnicas, entretanto, a solug§o aqui granjeada possui valor econémico diminuto, bem como, em
oportunidade predecessora, se demonstrou consentanea; atendendo, in fotum, o interesse publico.

46. Nesta senda, tem-se por justificada a escolha da empresa MR CONSULTORIA E ASSESSORIA,
ante ao fato de que, por intermédio desta empresa, obteremos uma solugéo de mercado proficua,
econdmica, sustentiveis e efetiva.

Da Justificativa Do Prego

4.7. Considerando que a contratagdo pretendida se daré com fulcro no inc. Il, art. 75 da Lei Federal n. 0
14.133/2021, providenciamos o atendimento ao inc. Il e VI, art. 72 da mesma Lei, que estabelece que 0
processo de confratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitag&o,
deverd ser instruldo com a estimativa de despesa, que deveré ser calculada na forma estabelecida no art.
23 da referida Lei e Justificafiva de Preco.

4.8. Levando em consideragéo as caracteristicas da contratagdo, especialmente no que diz respeito a
singulatidade de cada profissional técnico, foi providenciada a estimativa da despesa e sua compatibilidade
com os valores praticados no mercado, conforme estabelece 0 34 0, art. 23 da Lei Federal n o 14.1 3372021
, que diz que nas “contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quande néo for possivel estimar
o valor do objeto na forma estabelecida nos SS 10, 2 0 e 3 0 deste artigo, 0 contratado devera comprovar
previamente que 0s prec¢os estdo em conformidade com os praticados em coniratagdes semelhantes de
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objetos de mesma natureza, por meio da apresenta¢do de notas fiscais emilidas para outros conlratantes
nio perfodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagdo pela Administragédo, ou por oulro meio idéneo.

4.9. Assim, considerando a provéavel exiguidads de valores que permeiam a presente porfia, deveré ser
colefado orcamenifos, com, ao menos, 03 (trés) fornecedores e, em se confirmando que, o prego global,
fiqgue adersente ac termo lindeiro de R$ 12.545,11 (doze mil, quinhentos e quarenta e cinico reais & onze
centavos), devera ser selecionado o detentor do merior prego, para formalizagdo contratual, nos termos do
§5° do Art. 15, do Decreto Municipal N¢ 049/2024.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega
5.1, A presente conltratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada Por Pre¢o Global.

52 O prazo de infcio da prestacdo dos servigos é de até b dias dleis, contados do(a) a partir da ordem
de infcio de servigo ou ainda outro documento equivalente de remessa parcelada.

5.3. Caso ndo seja possivel o Infcio do servigo na dala a ser designada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 2 dias tleis de anfecedéncia para que qualquer pleito de prorroga¢do
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.4. Os resultados da prestagdo do servigo, incluindo-se al a pectinia auferida e os relatérios destes,
deverdo ser apresentados, pela contratada, deverdo ser apresentadas no seguinte endereco eletrdnico:

financa@itabaiana.se.gov.br;

Garantia, manutencéo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de sefembro do 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acorde com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdc ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anctadas tais circunstéancias
mediante simples apostila.

6.3.  Ascomunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que ¢ ato exigir tal formalidade, admitindo-se ¢ uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacfo, que
conterd informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢&o da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizagdo

6.6. A execugfo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
{Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1, O fiscal tecnico do contrato anotaréd no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessaric para a
regularizac8o das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art 117, §1°, e Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22 1I);

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugo do contrato, determinando prazo para a corrego. (Decreto n®
11.248, de 2022, art. 22, |II);

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ac gestor do contato, em tempo habil, a situagio que
demandar decis@o ou adoglo de medidas que ultrapassem suza competéncia, para que adote as
medidas necessérias e sansadoras, se for o caso. {Decreto n® 11.246, de 2022 art 22, IV).

8.7.4. No caso de ocorréncias gque possam inviabilizar a execugéoc do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. {Decreto
n° 11.246 de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicars ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou & prorrogagao contratual
(Decreto n® 11.248, de 2022, art 22 VII).

Fiscalizaggo Administrativa

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condiges de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac8o de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ac gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.248, de 2022, art. 23 V).

Gestor do Contrato

6.9, O gestor do contrato coordenaré a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagso do
contrato contendo todos os registros formais da execugfio no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgdes contratuais,
elaborando relatério com vistas 3 verificagio da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicées de habilitacéo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.12, O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliag&o realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIll).

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizag8o de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagSes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para ©
aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentac&o pertinente ao setor de contratos para a
formalizag&o dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os resultados, oriundos da prestagido do servigo, serfo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagso do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os resultados preditos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24h, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicag8o das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 48(quarente e oito) horas, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo prestado e consequente.

7.4, Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30
(trinta) dias consecutivos.
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7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéneias para a aferigio do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,_de 2021, comunicande-se & empresa para
emiss3o de Nota Fiscal no que pertente & parcela incontroversa da execugfio do objeto, para efeito de
liquidac&o e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug8o do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidag8c de despesa, n&o serd computado para os fins do recebimento
definitivo,

7.8. O recebimento provisdrio ou definitive n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc&o do contrato.

Ligquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias (teis
para fins de liquidacdo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°da
Instrugio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.91. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante,

7.10.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cablveis.

7.11. Havendo erroc na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidaglo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacio da regularizagio da situagéo, sem
énus ac contratante;

7.12. Anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meic de consulta on-ine ac SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consuita aos sitios eletrbnicos oficiais ou &
documentagio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consuita ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigbes
de habilitag8o exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeg¢a a participacdo em licitacdo, no
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ambito do Orgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto aos sistemas pertinentes, a situagio de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagio, por escrito, para que, no praze de 5 (cinco) dias dteis, regularize sua
situagd0 ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quante & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados ¢s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados nomalments, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liguidagéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022,

7.18. No caso de afraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratade serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagiao, mediante
aplicac&o do Indice IPCA-E de corregcio monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagso do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislac8o
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicicnado & apresentag3o de comprovacio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessio de crédito

7.24. E admitida a cess#o fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de

acordo com os procedimentos previstos na Instruc8o Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.
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7.24.1. As cessdes de crédito ndc abrangidas pela Instruciio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julhc de 2020 dependerac de prévia aprovagdo do contratante.

7.25. Aceficacia da cessdo de crédito nag abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagéo & Administragéc, esta condicionada & celebragio de termo aditive ao contrato
administrativo.

7.26. Sem prejuize do regular atendimento da obrigagdc contratual de cumprimento de fodas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratade (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséic de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionaric, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encentra impedide de licitar
e contratar com o Poder Puablico, conforme a legislagéc em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme ¢ art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maic de 2020.

7.27. O crédito a ser pago & cessionéria é exatamente aquele que seria destinado 3 cedente (contratado)
pela execugao do objefo contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito plblico incidente sobre os contratos administratives, incluinde a possibilidade de pagamentc em
conta vinculada ou de pagamentc pela efetiva comprovagdo do fate gerador, quando for o caso, e ©
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administrag@o. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessac de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Considerando a exiguidade de valores, ha a incidéncia vix attractive da metodologia disciplinada
pelo §5°, do Art. 15, do Decreto Municipal N° 049/2024, ou seja, serd mediante dispensa simplificada, onde
devera ser perscrutado, a0 menos, 03 (irés) orgamentos e devendo ser selecionado aquele que apresentar
o menor preco, do item da presente contratagdic e atenda as prescrigbes descriminadas nos tépicos
seguintes.

Forma de fornecimento

82. O fornecimento do objeto serd de forma Gnica, integral e indivisivel.

Exigéncias de habllitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos (Art. 62, da Lei Federal
N° 14.133/2021):

l. Prova de inscrica&o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica {(CNPJ);

Il. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual elou municipal se houver relative ac domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com ¢ objeto contratual;

lll. Prova de Regularidade referente aps Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda P(biica do Estado onde for sediada a empresa;

" y
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V, Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa aos
tributos relacionados com o ¢bjeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS;

VIl. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

X Declaragdo de cumprimento do disposto ne inciso XXXIII do Art. 7 0 da Constituicdo Federal;

Qualificagfo Técnica
8.4, Para Qualificagdo Técnica da proponente, dever§o ser apresentados 0s seguintes documentos:

84.1. a) Portfélic que demonstre a qualificacdo técnica, do profissional responsavel pela
ministragdo do curso, que demonstre, irrefragavelmente, que ele dispde do conhecimento técnico
necessario, para tanto, mediante apresentacio de certificades tanto de capacitacdo quanto de que
ministrou cursos, bem como quaisquer outras documentagbes idéneas congéneres.

8. DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

9.1 A Contratada, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-se a:

O Manter, durante toda a execugBo do contrato, as exigéncias de habilitagdo ou condigbes
determinadas no procedimento da licitagdo que derem origem ao Contrato, sob pena de sua rescis&o e
aplicagéo das penalidades ora previstas. (Inc. XV, do Art. 92, da Lei N° 14.133/2021)

O Alocar todos os recursos necessarios para se obter uma perfeita execu¢do, de forma plena e
satisfatéria, sem Snus adicionais de qualquer natureza & Contratante;

O Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagbes e ftributos decorrentes da execugéo do
Contrato, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer a Contratante
comprovanie de quitagido com os drgdos competentes; (Art. 120, da Lei N° 14.133/2021)

il Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por
ela cometidas na execug&o do Contrato; (Art. 119, da Lei N° 14.133/2021)
0 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Prefeitura ou a terceiros decorrentes de

sua culpa ou dolo na execugdio do Confrato n3o excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizag8c ou 0 acompanhamento pela Contratante. (Art. 119 e 120, ambos, da Lei N° 14.133/2021)

O Responsabilizar-se pela obtengéo de Alvarés, Licengas ou quaisquer outros Termos de Autorizagdo
que se fagam necessarios a execug¢ao do Contrato.

[ Executar fielmente o objeto contratado e ¢ prazo estipulado.

O N&o transferir a cutrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a Coniratante, sem prévia e

expressa anuéncia.

] N&o realizar associag8o com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao,
cisdo ou incorporagdo, sem prévia a expressa anuéncia do Contratante.

a Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contratc em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, durante o prazo de vigéncia.
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3] Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infrag&o ou delito, seja qual for, quando praticado
por empregado seu e relacionado a execucio do servico prestado a Prefeitura, sobretudo quando envolver
0 nome e ou a imagem deste ou de qualguer de seus servidores ou autoridades usuarias.

9.2.  AContratante, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-se a:
| Efetuar o pagamento nas condigdes e prego pactuados.

t Proporcionar a futura Contratada todas as condigdes necessérias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do Contrato, consoante estabelece a Lei n® 14.133/2021, proporcionando, ainda,
todas as facilidades indispensaveis 4 boa execucgio dos servigos;

0 Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, que devera
anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

U Comunicar & futura Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo dos
servigos, diligenciando nos casos que exigem providéncias preventivas e corretivas.

t Elidir qualquer eventual prélio, atinentes aos termos pactuados, tais como reequilibrio, reajuste,
aditivo, prorrogacdes e quaisquer outros eventuaimente ndo explicitados, num prazo maximo de até 30
(trinta) dias.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo & de R$ -, conforme custos unitarios apostos na Tabela
acima, que podera ser minorado, a depender dos resultados aferidos do torneio licitatorio.

10.2. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.

10.3. O orgamento estimado pela Administracdo baseou-se no orgamento, conforme data do
relatério da pesquisa em anexo.

10.4. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢8o, pelo contratante, do indice IPCA-E, exclusivamente
para as obrigac¢bes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

10.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

10.6. No caso de atraso ou ndo divulgacio do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.7. Fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de
pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

10.8. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

10.9. Caso ofs) Indicefs) estabelecido{s) para reajustamento venha{m) a ser extinto(s) ou de
qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(io) adotadofs), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinadof(s) pela legisiagdo entio em vigor.
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10.10. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerio novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meic de termo aditivo.

10.11. O reajuste sor4 realizado por apostilamento.

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unigo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
02.24 - Secretaria da Cultura
13.122.0004.2.190 - Manutenc&o da Secretaria da Cultura

3390.40.00 — Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio — Pessoa Juridica

v V V¥V V¥

3390.40.01 - Loca¢do de Equipamentos e Software
» Fonte — 160000 — Recursos nao Vinculados de Impostos

A dotagdo relativa aos exerclcios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovago da Lei
Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostifamento.

ltabaiana/SE, 12 _de {Vh 18 de 2025.

Jlaat_tgp 2 Y

/ﬂAlessandro Magno do Nascimento
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